
 

Příloha č. 2  Orgány města, organizace zřízené městem a organizace s majetkovou účastí 
města 

  

Městský úřad 

ZASTUPITELSTVO 

MĚSTA 

RADA MĚSTA 

Orgány řízené starostou města 

krizový štáb 

bezpečnostní rada 

povodňová komise města 

povodňová komise ORP 

 

 

Zvláštní orgány města 

komise sociálně-právní ochrany dětí 

komise k projednávání přestupků 

STAROSTA MĚSTA 

MÍSTOSTAROSTA  

TAJEMNÍK   

Příspěvkové organizace města 

Kulturní a informační centrum města Přelouče  

Městská knihovna Přelouč 

Základní škola Přelouč, Smetanova 1509, okres Pardubice 

Základní škola Přelouč, Masarykovo náměstí 45, okres Pardubice 

Mateřská škola Přelouč, Kladenská 1332, okres Pardubice 

Mateřská škola Přelouč, Za Fontánou 935, okres Pardubice 

Základní umělecká škola Přelouč, okres Pardubice 

Dům dětí a mládeže Přelouč, okres Pardubice 

Školní jídelna Přelouč, Obránců míru 1025, okres Pardubice 

Technické služby města Přelouče 

 

Odbory městského úřadu 

Kancelář tajemníka 

 oddělení hospodářské správy 

 oddělení personální 

 oddělení pohledávek a přestupků 

 oddělení informatiky 

Odbor správy majetku 

Odbor vnitřních věcí 

Odbor stavební 

Odbor životního prostředí 

Odbor živnostenský 

Odbor finanční 

 oddělení školství 

Odbor sociální 

 oddělení sociálně-právní ochrany dětí 

 oddělení pečovatelské služby 

Odbor dopravy 

 

Obchodní korporace 
s majetkovou účastí 

města 

Vodovody a kanalizace Pardubice, a.s. 

Přístav Pardubice, a.s. 

Hydrolabe, s.r.o 

Městská policie  
JPO III – organizační složka 

 

přímá nadřízenost 

přímé řízení činnosti 

koordinační činnost 

výkon zřizovatelské 

činnosti 

Výbory zastupitelstva města 

Komise rady města 



 
Příloha č. 3  Organizační struktura městského úřadu změna č.3 Orq. řádu R14/2022 od 1.4.2024 
 

KANCELÁŘ TAJEMNÍKA 25 
 

ODBOR VNITŘNÍCH VĚCÍ 9 

tajemník (4)  vedoucí odboru  

asistentka   ref. krizové řízení  

tisková mluvčí   ref. podatelna  

pověřenec GDPR   ref. podatelna  

ODDĚLENÍ  INFORMATIKY (4)  ref. občanské průkazy a cestovní 
pasy 

 

vedoucí oddělení   ref. občanské průkazy a cestovní 
pasy 

 

informatik   ref. matrika  

informatik   ref. matrika  

Referent GIS     

Oddělení pohledávek a přestupků (7)  ref. evidence obyvatel  

vedoucí oddělení 
 

 ODBOR DOPRAVY 9 

právník 
právník 

  vedoucí odboru  

ref. vymáhání   ref. dopravní přestupky  

ref. místní poplatky   ref. evidence vozidel  

ref. přestupky a pohledávky   ref. evidence vozidel  

ref. přestupky   technik motorových vozidel  

Oddělení personální (2)  zkušební komisař  

vedoucí oddělení 
 

 zkušební komisař  

mzdová účetní N  ref. řidičské průkazy  

Oddělení hospodářské správy (9)  ref. řidičské průkazy  

vedoucí oddělení N  ODBOR STAVEBNÍ 13 

referent OHS N  vedoucí odboru  

řidič, údržbář N  ref. vodoprávní úřad  

uklizečka  - 3x částečné úvazky 3N  ref. vodoprávní úřad a památky  

správce sport. haly N  ref. územní plán  

uklizečka sport. hala - 2x  částečné úvazky 2N  ref. územní plán  

ODBOR FINANČNÍ 7  ref. územní plán  

vedoucí odboru (5)  ref. silniční hospodářství  

hlavní účetní   ref. silniční hospodářství  

účetní a fakturace   ref. silniční hospodářství  

účetní   ref. územní a stavební řízení  

pokladna   ref. územní a stavební řízení  

Oddělení školství (2)  ref. územní a stavební řízení 
ref. územní a stavební řízení 

 

     

vedoucí oddělení 
 

 ODBOR ŽIVNOSTENSKÝ 3 

ref. školství   vedoucí odboru 
 

ODBOR SOCIÁLNÍ 13  ref. živnosti  

vedoucí odboru (3)  ref. živnosti  

sociální pracovník   ODBOR SPRÁVY MAJETKU 7 

sociální pracovník    vedoucí odboru  

Oddělení sociálně-právní ochrany dětí (5)  ref. investice, údržba 
 

vedoucí oddělení 
 

 ref. investice, údržba  

ref. sociálně-právní ochrany dětí   ref. investice, údržba  

ref. sociálně-právní ochrany dětí   ref. investice, údržba  

ref. sociálně-právní ochrany dětí   ref. správy majetku a dotací  

ref. sociálně-právní ochrany dětí   ref. nájmy, prodej majetku, v. 
břemena 

 

Oddělení pečovatelská služba (5)  
 

 

vedoucí oddělení N  
 

 



pečovatelka N  Počet pracovníků městského úřadu 93 

pečovatelka N    

pečovatelka N  z toho:      úředníků  77 

pečovatelka N  
  

ODBOR ŽIVOTNÍHO PROSTŘEDÍ 6                   neúředníků (N) 15 

vedoucí odboru 
 

 
  

ref. odpady – částečný úvazek     

ref. odpady, zeleň   
  

ref. lesní hospodářství, rybářství     

ref. ochrana ZPF, týrání zvířat   
  

ref. státní správy - částečný úvazek     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Příloha č. 1 F)  Odbor sociální 

 

Plní veškeré úkoly a povinnosti městského úřadu spadající do působnosti odboru vyplývající ze 
zvláštních právních předpisů, případně textu náplně činnosti, zejména: 

 

Samostatná působnost: 

 připravuje podklady pro radu města k obsazení obecních bytů a bytů v domech s byty zvláštního 
určení; 

 vede evidenci žadatelů o pronájem obecních bytů a bytů v domech zvláštního určení, u žadatelů 
provádí šetření sociálních poměrů; 

 dává podnět KSZ na přidělení nouzového signalizačního zařízení; 

 rozhoduje o ustanovení zvláštního příjemce dávky důchodového pojištění, dohlíží, jak ustanovený 
zvláštní příjemce plní své povinnosti, neplní-li své povinnosti, rozhodne o ustanovení jiného 
příjemce; 

 spolupracuje s krajským úřadem při přípravě a realizaci střednědobého plánu rozvoje sociálních 
služeb a akčního plánu rozvoje sociálních služeb, sděluje kraji informace o potřebách poskytování 
sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na území obce, o možnostech uspokojování těchto 
potřeb prostřednictvím sociálních služeb a o jejich dostupných zdrojích;   

 zajišťuje sociální pohřby;  

 zabezpečuje činnost komise sociálně zdravotní. 
 
Přenesená působnost: 

 podílí se na procesu plánování rozvoje sociálních služeb, zajišťování místní a typové dostupnosti 
sociálních služeb; 

 vytváří návrhy koncepčních materiálů (metodické a analytické) pro sociální práci v obci; 

 vydává euroklíče a vede evidenci o distribuci; 

 zajišťuje výkon státní správy na úseku návykových látek dle zvláštního zákona; 

 vykonává funkci sociálního kurátora pro dospělé; 

 vykonává v přímé péči sociální práci se všemi cílovými skupinami (zdravotně postižení, osoby 
pečující o osoby závislé na péči jiné osoby, osoby s omezenou svéprávností, osoby ohrožené 
sociálním vyloučením, osoby žijící rizikovým způsobem života, oběti agrese, trestné činnosti a 
domácího násilí, osoby, které ztratily přístřeší nebo se nacházejí v nejistém či neadekvátním 
bydlení, osoby nezaměstnané a osoby s materiálními problémy, imigranti, rodiny s dětmi;  

 v rámci depistáže vyhledává klienty v jejich přirozeném prostředí; 

 na území správního obvodu obce s rozšířenou působností realizuje činnosti sociální práce 
vedoucí k řešení nepříznivé sociální situace a k sociálnímu začleňování osob, přitom spolupracuje 
s krajskou pobočkou úřadu práce a krajským úřadem; 

 zajišťuje sociální poradenství pro všechny cílové skupiny;  

 koordinuje sociální zabezpečení pro osoby migrující v rámci EÚ; 

 vypracovává posudky a zprávy o občanech města Přelouče pro potřeby státních orgánů (Policie 
ČR, soudy,..); 

 vstupuje do informačního systému úřadu práce a vede Standardizovaný záznam sociálního 
pracovníka; 

 provádí cílené sociální šetření různých aspektů životní situace klientů v rámci výkonu sociální práce 
na obci; 

 řeší nepříznivé sociální situace osob, rodin, skupin nebo komunit s využitím metod a technik sociální 
práce; 

 zabývá se problematikou sociálního vyloučení z důvodu zdravotního postižení a stáří v obci;  

 spolupracuje s jinými státními, samosprávnými či neziskovými institucemi; 

 spolupracuje s navazujícími organizacemi při řešení sociální situace klienta; 

 vykonává funkci veřejného opatrovníka osobám s omezenou svéprávností; 

 rozhoduje o úhradě za stravu a péči u dětí umístěných v domovech pro osoby se zdravotním 
postižením; 



 vydává zvláštní označení vozidel přepravujících zdravotně postižené občany, vede evidenci 
o vydaných zvláštních označeních, shromažďuje poškozená zvláštní označení a zabezpečuje 
znehodnocení dle zákona o silničním provozu; 

 zabezpečuje prostřednictvím romského poradce odbornou pomoc romské komunitě; 

 zajišťuje statistickou evidenci a výkaznictví; 

 zastupuje osoby při uzavírání smluv o poskytnutí sociální služby v případech, kdy osoba není 
schopna jednat a nemá zákonného zástupce; 

 vykonává funkci protidrogového koordinátora. 

 

 
 
Oddělení pečovatelské služby 

 provádí sociální šetření v domácnosti žadatele; 

 uzavírá smlouvy o poskytnutí pečovatelské služby;  

 vypracovává individuální plány ve spolupráci s klientem; 

 pomáhá při zvládání běžných úkonů péče o vlastní osobu; 

 pomáhá při osobní hygieně nebo poskytnutí podmínek pro osobní hygienu;  

 dováží stravu, nebo pomáhá při zajištění stravy; 

 pomáhá při zajištění chodu domácnosti; 

 pomáhá při prosazování zájmů klientů; 

 poskytuje základní sociální poradenství; 

 zajišťuje statistickou evidenci a výkaznictví; 

 spolupracuje s obvodními lékaři, agenturami domácí péče, rodinou, blízkými, přáteli a ostatními 
veřejnými institucemi při naplňování cílů uživatele; 

 vypracovává manuály a vnitřní směrnice platné pro pečovatelskou službu; 

 postupuje dle standardů kvality sociální péče; 

 zprostředkovává kontakt se sociálním prostředím; 

 poskytuje fakultativní služby;  

 zprostředkovává služby úklidové, kadeřnické, masáže, pedikúru, senior-taxi, právní služby apod., 
dle individuálních potřeb uživatele; 

 řeší podněty a stížnosti klientů pečovatelské služby. 
  
Oddělení sociálně-právní ochrany dětí 

Přenesená působnost: 

 

 poskytuje komplexní sociálně-právní a výchovné poradenství dětem a rodičům při řešení osobních, 
rodinných a sociálních problémů; 

 při plnění úkolů se zaměstnanec řídí zejména zákonem č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně 
dětí a ve své činnosti se řídí a postupuje dle platných právních předpisů; 

 prošetřuje rodinné a výchovné podmínky pro zabezpečení řádného vývoje dětí, poskytuje 
poradenskou péči rodičům; 

 vykonává funkci kolizního opatrovníka nezletilých dětí a v jejich zájmu činí neodkladné úkony; 

 podává podněty a návrhy na udělení napomenutí, výchovného dohledu a na ústavní výchovu, 
uděluje souhlasu k pobytu dětí v ústavní výchově mimo ústav; 

 vyhledává ohrožené děti, kterým je třeba zajistit péči v náhradním rodinném prostředí, a fyzických 
osob vhodných stát se osvojiteli nebo pěstouny; 

 posuzuje situaci dítěte a jeho rodiny z hlediska příčin nepříznivé sociální situace ohrožující práva a 
zájmy dětí a narušující funkce rodiny; 
 

 posuzuje a zpracovává stanoviska k žádostem o zprostředkování osvojení nebo pěstounské péče 
a sleduje vývoj dětí, které byly do náhradní rodinné péče svěřeny; 



 vyhodnocuje situaci dítěte v pěstounské péči, vytváří a koordinuje plán průběhu pobytu dítěte v 
pěstounské péči, provádí dohled nad pěstounskou péčí, poskytuje poradenství a zprostředkovává 
odbornou pomoc dítěti, osobám pečujícím a osobám v evidenci; 

 zabezpečuje agendu týraných a zneužívaných dětí; 

 sleduje vývoj dětí, které byly svěřeny do výchovy jiných fyzických osob než rodičů, má povinnost 
navštěvovat rodinu, kde dítě žije, popř. jiné prostředí, kde se dítě zdržuje; 

 pečuje o nezletilé děti do 15 let, které se dopustily činu jinak trestného;  

 pečuje o mladistvé, u nichž bylo zahájeno trestní stíhání, nebo se dopustili přestupku; 

 pečuje o mladistvé s opakovanými poruchami závažného rázu;  

 na základě požadavků orgánů činných v trestním řízení podává zprávy o dětech a mladistvých, kteří 
se dopustili trestného jednání, zúčastňují se úkonů v přípravném řízení, hlavního líčení i veřejného 
zasedání v trestních věcech mladistvých;  

 sleduje vývoj obtížně vychovatelných nezletilých a podává návrhy na ústavní a ochrannou výchovu, 
činí neodkladné úkony v zájmu nezletilých;  

 spolupůsobí na zlepšení podmínek v rodinách obtížně vychovatelných nezletilých i mladistvých, u 
kterých je vykonávána ústavní výchova, s cílem umožnit jejich návrat domů;  

 navštěvuje dítě, které je ve výkonu vazby nebo ve výkonu trestu odnětí svobody, dítě, o něhož ve 
věznici pečuje odsouzená žena a dále navštěvuje dítě, kterému byla nařízena ústavní výchova, 
nebo uložena ochranná výchova, má právo nahlížet do dokumentace, kterou ústavní zařízení o 
dítěti vede; 

 vede evidenci ohrožených dětí;  

 vyhodnocuje situaci ohroženého dítěte a jeho rodiny z hlediska posouzení, zda se jedná o ohrožené 
dítě, a využívá nástrojů sociální práce ke koordinaci řešení situace ohroženého dítěte, tvoří 
individuální plány ochrany dětí; 

 vytváří předpoklady pro kulturní, sportovní a jinou zájmovou a vzdělávací činnost dětí;  

 analyzuje situace v oblasti negativních jevů u dětí a mládeže, podílí se na organizaci preventivních 
opatření, vytváří projekty se zaměřením na využívání volného času, spolupracuje při návrhu 
konkrétních projektů v rámci programu prevence kriminality; 

 zaměřuje se na děti ohrožené návykovými látkami, alkoholem, gamblerstvím a děti páchající 
trestnou činnost s projevy rasové nesnášenlivosti a násilí; 

 podílí se na mimopracovních pohotovostních službách OSPOD; 

 rozhoduje o výchovných opatřeních dle zákona o sociálně-právní ochraně dětí;  

 zajišťuje řešení sociálně právní situace dětí umístěných v ústavní péči; 

 vyhledává děti, jejichž rodiče nebo jiné osoby zodpovědné za jejich výchovu, neplní své povinnosti 
uložené zákonem, případně výchovu dětí ohrožují nebo narušují; 

 vykonává funkce opatrovníka a poručníka dle zákona o sociálně-právní ochraně dětí; 

 rozhoduje o zamítnutí žádosti rodičů nahlédnout do spisové dokumentace dítěte; 

 rozhoduje o uložení povinnosti rodičům využít pomoc odborného poradenského zařízení; 

 podílí se na případových a rodinných konferencích; 

 podílí se na zabezpečování součinnosti s okresním soudem, orgány Policie ČR a zdravotnickými 
zařízeními tak, aby v zájmu dítěte, které se ocitne v krizové situaci, byla nepřetržitě zabezpečena 
realizace okamžité pomoci kompetentních orgánů; 

 vyjadřuje se k vydání pověření k výkonu SPOD; 

 sepisuje s pěstouny dohody o výkonu pěstounské péče a sleduje jejich naplňování; 

 vytváření standardy kvality sociálně právní ochrany dětí; 

 zajišťuje statistickou evidenci a výkaznictví. 

 


